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ADATVEDELMI ES ADATBIZTONSAGI
SZABALYZAT

Hatalyos: 2018. majus 25-t6l

A szabalyzat nem masolhato, minden hozzad fiizodo jog fenntartva!



1. Altaldanos rendelkezések
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1.1.2.

1.2.
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1.2.2

1.2.3
1.3.

1.3.1.

1.3.2.

1.3.3.

A Szabalyzat célja

Jelen Szabalyzat célja az Eurdpai Parlament és a Tanécs (EU) 2016/679 szamu (2016. aprilis
27.), a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd
védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatadlyon
kiviil helyezésérol szo6lo rendelet (altalanos adatvédelmi rendelet; a tovabbiakban: GDPR)
rendelkezései alapjan a vallalkozas, mint egyes esetekben adatkezel6i, mas esetekben
adatfeldolgozoi mindségében a birtokaban [évé személyes adatok kezelésére,
feldolgozasara és védelmére vonatkozé altalanos kérdéseknek a szabalyozasa.

A vallalkozas altal kezelt, illetve feldolgozott személyes adatokat védeni kell kiilonosen a
jogosulatlan hozzaférés ellen. Az elektronikusan kezelt adatallomanyok védelme érdekében
megfeleld technikai megoldassal biztositani kell, hogy a vallalkozas altal kezelt személyes
adatok - kivéve, ha azt torvény lehet6vé teszi - kozvetleniil ne legyenek sszekapcsolhatok
¢s az érintetthez rendelhetdk.

A Szabalyzat hatalya

A Szabalyzat személyi hatalya kiterjed a vallalkozora, a vallalkozas valamennyi
munkavallalojara, a vallalkozéassal szerz6déses jogviszonyban allo természetes és jogi
személyekre.

A Szabalyzat targyi hatdlya kiterjed a Szabalyzat 1.2.1 pontjaban meghatarozott személyi
hataly ala tartozé6 minden természetes és jogi személy valamennyi - személyes adatot érintd
- szamitogépes és manualis adatkezelésére, illetdleg adatfeldolgozasara.

A vallalkozas altal kezelt és feldolgozott személyes adatok korét, gyljtésiik céljat és
tarolasuk idotartamat a Szabalyzat 1. szamu melléklete tartalmazza.

Fogalommeghatarozasok
A GDPR szabalyozasara figyelemmel a jelen Szabalyzat alkalmazasaban:

személyes adat: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (,érintett”)
vonatkoz6 barmely informéacio; azonosithato az a természetes személy, aki kozvetlen vagy
kozvetett modon, kiilondsen valamely azonosito, példaul név, szam, helymeghatarozo
adat, online azonositd vagy a természetes személy testi, fizioldgiai, genetikai, szellemi,
gazdasagi, kulturdlis vagy szocidlis azonossagara vonatkozd egy vagy tobb tényezd
alapjan azonosithato;

adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatdlloményokon automatizalt vagy nem
automatizalt médon végzett barmely muvelet vagy muveletek Gsszessége, igy a gylijtés,
rogzités, rendszerezés, tagolas, tarolds, atalakitds vagy megvaltoztatas, lekérdezés,
betekintés, felhasznalas, kozlés, tovabbitas, terjesztés vagy egyéb modon torténd
hozzaférhetdvé tétel utjan, dsszehangolas vagy dsszekapcsolas, korlatozas, torlés, illetve
megsemmisités;

adatkezelo: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy
barmely egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkozeit onadlloan
vagy masokkal egyiitt meghatarozza; ha az adatkezelés céljait és eszkdzeit az unids vagy
a tagallami jog hatdrozza meg, az adatkezel6t vagy az adatkezeld kijeldlésére vonatkozo
kiilonds szempontokat az unids vagy a tagallami jog is meghatarozhatja;

A szabalyzat nem mdsolhato, minden hozza fiizodo jog fenntartva!



1.3.4.

1.3.5.

1.3.6.

adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligynokség vagy
barmely egyéb szerv, amely az adatkezel6 nevében személyes adatokat kezel;

az érintett hozzdjaruldsa: az érintett akaratdnak Onkéntes, konkrét és megfeleld
tajékoztatdson alapulo és egyértelmii kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy
a megerositést félreérthetetleniil kifejezo cselekedet Utjan jelzi, hogy beleegyezését adja
az 6t érintd személyes adatok kezeléséhez;

adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas
modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz valo jogosulatlan hozzaférést
eredményezi;

A GDPR-nak a személyes adatok kezelésével 6sszefiiggd védelmére €s a személyes adatok
szabad aramlasara vonatkozoan megalkotott szabalyozasaban érvényesiild fogalom-
meghatarozasokat teljes kortien a GDPR 4. cikk 1-26. pontjai tartalmazzak.

2. Az adatkezelés elvei:

2.1.
2.1.1.

2.1.2.

2.1.3.

2.1.4.

2.15.

2.1.6.

2.1.7.

2.2.
2.2.1.

A személyes adatok kezelésének elvei a kovetkezok:
A személyes adatok kezelését jogszerlien €s tisztességesen, valamint az érintett szamara
atlathaté modon kell végezni (,,jogszerliség, tisztességes eljaras €s atlathatosag”);

A személyes adatok gytijtése csak meghatarozott, egyértelmii és jogszerii célbol torténhet
(,,célhoz kotottség”);

A személyes adatok az adatkezelés céljai szempontjabol megfeleldek és relevansak kell,
hogy legyenek, és a sziikségesre kell korlatozodniuk (,,adattakarékossag’);

A személyes adatok kezelésének pontosnak €s sziikség esetén naprakésznek kell lenniiik;
minden észszerll intézkedést meg kell tenni annak érdekében, hogy az adatkezelés céljai
szempontjabol pontatlan személyes adatokat haladéktalanul toroljék vagy helyesbitsék
(,,pontossag™);

A személyes adatok tarolasanak olyan formaban kell torténnie, amely az érintettek
azonositasat csak a személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez sziikséges ideig teszi
lehetéve (,,korlatozott tarolhatosag”);

A személyes adatok kezelését oly mdodon kell végezni, hogy megfeleld technikai vagy
szervezeési intézkedések alkalmazasaval biztositva legyen a személyes adatok megfeleld
biztonsdga, az adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével,
megsemmisitésével vagy karosoddsadval szembeni védelmet is ideértve (,,integritas €s
bizalmas jelleg”);

A viallalkozas az adatkezelés soran felelos a Szabalyzat 2.1.1., 2.1.2., 2.1.3.,.2.1.4., 2.1.5.,
2.1.6. pontjainak val6 megfelelésért, tovabba képesnek kell lennie e megfelelés igazolasara
(,,elszamoltathatosag™).

Az adatkezelés jogszeriisége (jogalapjai)
A személyes adatok kezelése kizarolag akkor és annyiban jogszerii, amennyiben legalabb
az alabbiak egyike teljesiil:

A szabalyzat nem mdsolhato, minden hozza fiizodo jog fenntartva!



2.3.
2.3.1.

2.3.2.

2.3.3.

2.4
2.4.1.

3.

3.1

3.1.1.

3.1.2.

3.2
3.2.1.

a) az érintett hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbol torténd
kezeléséhez (,,az érintett hozzajaruldsa”);

b) az adatkezelés olyan szerz6dés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik
fél, vagy az a szerzodés megkdtését megeldzden az érintett kérésére torténd 1épések
megtételéhez szlikséges (,,szerz0déskotés);

€) az adatkezelés az adatkezelére vonatkozo jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges
(,,jogi kotelezettség teljesitése”);

d) azadatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy 1étfontossagu érdekeinek
védelme miatt sziikséges (,,létfontossagu érdek™);

A hozzajarulas feltételei
Ha az adatkezelés hozzajarulason alapul, az adatkezelonek képesnek kell lennie annak
igazolasara, hogy az érintett személyes adatainak kezeléséhez hozzdjarult.

Az érintett jogosult arra, hogy hozzajarulasat barmikor visszavonja. A hozzajarulas
visszavonasa nem érinti a hozzajarulason alapuld, a visszavonas elotti adatkezelés
jogszeriségét. A hozzajarulas megadasa elott az érintettet errdl tajékoztatni kell. A
hozzajarulas visszavonasat ugyanolyan egyszerii modon kell lehetévé tenni, mint annak
megadasat.

A vallalkozas tevékenységéhez, valamint a jogszabalyi kotelezettségek teljesitéséhez
szlikséges személyes adatok kezeléséhez és feldolgozasahoz sziikséges ,,Hozzdjaruld
nyilatkozat” nyomtatvanyt a Szabalyzat 2. szamu melléklete tartalmazza.

Azonositast nem igénylo adatkezelés

Ha azok a célok, amelyekbdl az adatkezel6 a személyes adatokat kezeli, nem vagy mar nem
teszik sziikségessé az érintettnek az adatkezeld altali azonositdsat, az adatkezeld nem
koteles kiegészitd informacidkat megorizni, beszerezni vagy kezelni annak érdekében, hogy
pusztan azért azonositsa az érintettet, hogy megfeleljen a GDPR-nak.

Az érintett jogai

Ertheté és atlathato tajékoztatas

Az adatkezeld megfeleld intézkedéseket hoz annak érdekében, hogy az érintett részére a
személyes adatainak kezelésére vonatkozoan tomor, atlathatd, érthet6 és konnyen
hozzaférhetd formdban, vildgosan és kozérthetéen megfogalmazva tajékoztatast nyujtson.
Az informaciodkat irdsban vagy mas modon - ideértve adott esetben az elektronikus utat is -
kell megadni. Az érintett kérésére szobeli tajékoztatas is adhat6. (,.tdjékoztatashoz vald
jog”)

A vallalkozas altal létrehozott ,,Adatvédelmi és adatkezelési tajékoztatd” nyomtatvanyt a
Szabalyzat 3. szamu melléklete tartalmazza.

Tajékoztatas és a személyes adatokhoz valo hozzaférés

Ha az érintettre vonatkozd személyes adatokat az érintettdl gyijtik, az adatkezeld a
személyes adatok megszerzésének idOpontjaban tdjékoztatja az érintettet az adatgytijtés
céljardl, a személyes adatok taroldsanak idétartamarol, vagy ha ez nem lehetséges, ezen
id6tartam meghatarozasanak szempontjairol.

A szabalyzat nem mdsolhato, minden hozza fiizodo jog fenntartva!
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Az adatkezel6 tajékoztatast ad az érintett azon jogarol, hogy kérelmezheti az adatkezel6t6l
a ra vonatkoz6 személyes adatokhoz valo hozzaférést.

A helyesbitéshez valo jog

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil
helyesbitse a ra vonatkoz6 pontatlan személyes adatokat. Figyelembe véve az adatkezelés
céljat, az érintett jogosult arra, hogy kérje a hidnyos személyes adatok - egyebek mellett
kiegészitd nyilatkozat Gtjan torténd - kiegészitését.

A torléshez valé jog (,,az elfeledtetéshez valo jog”)

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil tordlje
a rd vonatkoz6 személyes adatokat, az adatkezeld pedig koteles arra, hogy az érintettre
vonatkoz6 személyes adatokat indokolatlan késedelem nélkiil torolje, ha az alabbi indokok
valamelyike fennall:

a) aszemélyes adatokra mar nincs sziikség abbdl a célbol, amelybdl azokat gytijtotték;

b) az ¢érintett visszavonja az adatkezelés alapjat képezO6 hozzajarulasat, és az
adatkezelésnek nincs mas jogalapja;

C) az érintett tiltakozik az adatkezelése ellen.

Az adatkezelés korlatozasahoz valé jog
Az ¢érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezeld korlatozza az adatkezelést, ha az
alabbiak valamelyike teljestil:

a) az érintett vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az
idGtartamra vonatkozik, amely lehetévé teszi, hogy az adatkezeld ellendrizze a
személyes adatok pontossagat;

b) az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri azok
felhasznalasanak korlatozasat;

c) az adatkezeldnek mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabol, de az
érintett igényli azokat jogi igények eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez.

A személyes adatok helyesbitéséhez vagy torléséhez, illetve az adatkezelés
korlatozasahoz kapcsolodo értesitési kotelezettség

Az adatkezel6 minden olyan cimzettet tajékoztat valamennyi helyesbitésrol, torlésrol vagy
adatkezelés-korlatozasrol, akivel, illetve amellyel a személyes adatot kozolték, kivéve, ha
ez lehetetlennek bizonyul, vagy ardnytalanul nagy erdfeszitést igényel. Az érintettet
kérésére az adatkezelo tajékoztatja e cimzettekrol.

Az adathordozhatosaghoz valo jog

Az érintett jogosult arra, hogy a rd vonatkozd, altala egy adatkezeld rendelkezésére bocsatott
személyes adatokat tagolt, széles korben hasznalt, géppel olvashatd formatumban
megkapja, tovabba jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik adatkezelonek
tovabbitsa anélkiil, hogy ezt akadalyozné az az adatkezeld, amelynek a személyes adatokat
a rendelkezésére bocsatotta.

Az adatok hordozhatdosagahoz valo jognak a gyakorlasa soran az érintett jogosult arra, hogy
- ha ez technikailag megval6sithatd - kérje a személyes adatok adatkezel6k kozotti
kozvetlen tovabbitasat.

A szabalyzat nem mdsolhato, minden hozza fiizodo jog fenntartva!



3.8. A tiltakozashoz valé jog

3.8.1. Az ¢rintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl barmikor tiltakozzon
személyes adatainak kezelése ellen. Ebben az esetben az adatkezeld a személyes adatokat
nem kezelheti tovabb, kivéve, ha az adatkezeld bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan
kényszerité erejii jogos okok indokoljak, amelyek elsobbséget ¢lveznek az érintett
érdekeivel, jogaival ¢€s szabadsidgaival szemben, vagy amelyek jogi igények
eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolodnak.

4. A munkatarsak személyes adatainak kezelése

4.1. A munkatarsak személyes adatainak kezelése

4.1.1. A munkavallaloknak és a munkavégzésre iranyuld jogviszonyban alloé személyeknek (a
tovabbiakban egyiitt: munkatars) személyes adatait a munkaviszony, a munkavégzésre
iranyulo6 jogviszony (a tovabbiakban egyiitt: munkaviszony) létesitésével, fennallasaval és
megsziintetésével, valamint a munkaviszonybdl szarmazo jogok gyakorlasaval és
kotelezettségek teljesitésével Osszefiiggésben kezelheti.

4.1.2. A személyligyi nyilvantartas vezetéséhez az érintett munkatars sajat magara vonatkozdan
kdteles adatot szolgéltatni. A nyilvantartas adatkorében bekdvetkezett valtozasrol az érintett
koteles azonnali hatallyal, irasban bejelentést tenni.

4.1.3. A munkatarstol csak olyan nyilatkozat megtétele vagy adat kozlése kérhetd, csak olyan
adatok tarthatok nyilvan, valamint olyan munkakori orvosi alkalmassagi vizsgalatok
végezhetok, amelyek a személyiségi jogait nem sértik és a munkaviszony létesitése,
fenntartasa vagy megsziintetése szempontjabol sziikségesek.

5. A munkahelyi szamitogép, az e-mail, az internet valamint a
munkahelyi telefon hasznalata

5.1. A munkatarsak — munkavégzés céljabol — rendelkezésére bocsatott infokommunikacios
eszkozoket (pl. szamitogép, mobiltelefon) munkavégzésre hasznalhatjak. Erre tekintettel a
munkaltatd jogosult ellendrizni a munkatarsak e-mailjeit oly modon, hogy a magan jellegli
levelek tartalma nem ismerhetdé meg, ezen levelek tartalmanak megismerése, tovabbitasa,
torlése csak az érintett hozzéjarulasaval torténhet.

5.2. A munkaltat6 altal biztositott e-mail cimhez tartozo postafiok esetében a munkaltato altal
kijelolt személy jogosult ellendrizni, hogy annak hasznédlata csak munkavégzéssel
Osszefiiggésben tortént-e.

5.3. Az, hogy ki és milyen internetes oldalakat és milyen gyakorisaggal tekint meg, személyes
adatnak mindsiil. Tekintettel arra, hogy a munkaltatd az internethasznalatot munkavégzés
céljabol engedélyezi, jogosult annak ellenérzésére, hogy azt a munkatars valoban
munkavégzésre hasznalja-e.

5.4. Biztonsagi esemény megeldzése, illetve észlelése esetén a munkaltatd annak vizsgalata
céljabol jogosult az elektronikus informacids rendszerben tarolt adatokhoz val6 hozzaférésre,
az adatok észlelésére. A munkaltaté ilyen esetben jogosult az adott személyes adat
megismerésére, ha megalapozottan feltehetd, hogy az adott adatot tartalmazé dokumentum,
file, stb. az okozoja a biztonsagi esemény kozvetlen veszélyének vagy megtorténtének. A
személyes adat megismerésérol az érintett munkatarsat tajékoztatni kell, bemutatva a
megismerés okait.

A szabalyzat nem mdsolhato, minden hozza fiizodo jog fenntartva!
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8.1.
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Adatbiztonsag

Az adatkezelb és az adatfeldolgozé a tudomany és technoldgia allasa és a megvaldsitas
koltségei, tovabba az adatkezelés jellege, hatokore, koriilményei és céljai, valamint a
természetes személyek jogaira ¢€s szabadsagaira jelentett, valtozd valosziniiségii és
sulyossagt kockazat figyelembevételével megfeleld technikai és szervezési intézkedéseket
hajt végre annak érdekében, hogy a kockazat mértékének megfeleld szintii adatbiztonsagot
garantalja, ideértve, tobbek kozott, adott esetben:

a) a személyes adatok kezelésére hasznalt rendszerek és szolgaltatasok folyamatos
bizalmas jellegének biztositasat, integritasat, rendelkezésre allasat és ellenallo
képességét;

b) fizikai vagy miiszaki incidens esetén az arra vald képességet, hogy a személyes
adatokhoz vald hozzaférést és az adatok rendelkezésre allasat kelld idoben vissza lehet
allitani;

c) az adatkezelés biztonsaganak garantalasara hozott technikai és szervezési intézkedések
hatékonysaganak rendszeres tesztelésére, felmérésére és értekelésére szolgalo eljarast.

A biztonsag megfeleld szintjének meghatarozasakor kifejezetten figyelembe kell venni az
adatkezelésbdl ered6 olyan kockazatokat, amelyek kiilondsen a tovabbitott, tarolt vagy mas
modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitésébol, elvesztéseébol,
megvaltoztatasabol, jogosulatlan nyilvanossdgra hozatalabol vagy az azokhoz vald
jogosulatlan hozzaférésbol erednek.

Adatvédelmi incidens

Az adatvédelmi incidens bejelentése a feliigyeleti hatosagnak
Az adatvédelmi incidenst az adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil, és ha lehetséges,
legkésébb 72 oraval azutan, hogy az adatvédelmi incidens a tudomasara jutott, bejelenti az
illetékes felligyeleti hatosagnak, kivéve, ha az adatvédelmi incidens valdszintisithetden nem
jar kockazattal a természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve. Ha a bejelentés nem
torténik meg 72 oran beliil, mellékelni kell hozza a késedelem igazolasara szolgdlod
indokokat is.

Az adatfeldolgoz6 az adatvédelmi incidenst, az arrdl vald tudomadsszerzését kovetden
indokolatlan késedelem nélkiil bejelenti az adatkezelonek.

Az adatkezel6 nyilvantartja az adatvédelmi incidenseket, feltiintetve az adatvédelmi
incidenshez kapcsolddo tényeket, annak hatasait és az orvoslasara tett intézkedéseket.

Az érintett tajékoztatasa az adatvédelmi incidensrol

Ha az adatvédelmi incidens valdszinlisithetben magas kockézattal jar a természetes
személyek jogaira és szabadsagaira nézve, az adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkiil
tajékoztatja az érintettet az adatvédelmi incidensrol.

A személyes adatok harmadik orszagokba torténé tovabbitasa

Olyan személyes adatok tovéabbitasara, amelyeket harmadik orszagba részére torténd
tovabbitasukat kovetden adatkezelésnek vetnek ala vagy szandékoznak alavetni, csak abban
az esetben keriilhet sor, ha az adatkezeld és az adatfeldolgoz6 teljesiti a GDRP eldirésait.

Jogorvoslat, felelosség

A szabalyzat nem mdsolhato, minden hozza fiizodo jog fenntartva!



9.1. A feliigyeleti hatésagnal torténo panasztételhez valé jog

9.1.1. Minden érintett jogosult arra, hogy panaszt tegyen a feliigyeleti hatosagnal - kiilonosen a
szokasos tartdzkodasi helye, a munkahelye vagy a feltételezett jogsértés helye szerinti
tagallamban (Magyarorszagon: Nemzeti Adatvédelmi €s Informacioszabadsag Hatosag) -,
ha az érintett megitélése szerint a ra vonatkozé személyes adatok kezelése megsérti a GDPR
rendeletet.

9.1.2. Az a feliigyeleti hatdsag, amelyhez a panaszt benyujtottak, koteles tajékoztatni az iigyfelet a
panasszal kapcsolatos eljarasi fejleményekrol és annak eredményérdl.

9.2. A Kkartéritéshez valo jog és a felelosség

9.2.1. Minden olyan személy, aki a GDPR megsértésének eredményeként vagyoni vagy nem
vagyoni kart szenvedett, az elszenvedett karért az adatkezel6tdl vagy az adatfeldolgozotol
kartéritésre jogosult.

9.2.2. Az adatkezelésben érintett valamennyi adatkezelo feleldsséggel tartozik minden olyan karért,
amelyet a GDPR-t sérté adatkezelés okozott. Az adatfeldolgozd csak abban az esetben
tartozik feleldsséggel az adatkezelés altal okozott karokért, ha nem tartotta be a GDPR-ban
meghatarozott, kifejezetten az adatfeldolgozokat terhelé kotelezettségeket, vagy ha az
adatkezel6 jogszer(i utasitasait figyelmen kiviil hagyta vagy azokkal ellentétesen jart el.

9.2.3. Az adatkezeld, illetve az adatfeldolgozé mentesiil a Szabalyzat 9.2.2. pontja szerinti
feleldsség alol, ha bizonyitja, hogy a kart el6idézé eseményért 6t semmilyen moédon nem
terheli feleldsség.

10. Adatkezel6 és elérhetosége
Varga Norbert

9730 Kdoszeg, Kiss Janos u. 31.
info@projektnyomda.hu

11. Zaro rendelkezések

11.1. A jelen Szabalyzatban nem szabalyozott, illetdleg kifejezetten nem emlitett, valamint
hivatkozott valamennyi esetben a GDPR, valamint a mindenkor hatalyos, az informacios
onrendelkezési jogrol ¢és az informdcidoszabadsagrol szold nemzeti jogszabalyok
rendelkezései az irdnyadoak.

A szabalyzat nem mdsolhato, minden hozza fiizodo jog fenntartva!



1. szamua melléklet

A vallalkozas altal kezelt és feldolgozott személyes adatok kore, gyiijtésiik célja,
tarolasuk idétartama

1. Adatfeldolgozasban érintett személyes adatok

Az adatgyiijtés célja:

A vallalkozas f6 tevékenységi kore nyomdaipari termékek eldallitasa. A megrendelok nagy része,
reklam- és marketing tevékenységiikh6z kapcsolodoan szdmos személyes adatot adnak at a
vallalkozénak adatfeldolgozés, majd azt kdvetden kiilonbdz6 hordozdkon torténd megjelenités céljabol.
(pl.: névjegykartyak, szorolapok, plakatok, molino, x-banner, programfiizetek, stb.)

Az adatok kore:
* név, titulus, foglalkozas, lakcim, munkahely cime, elérhetéségek (telefonszam, e-mail cim).

Az adatok taroldsdnak idotartama:

Az esetleges reprodukciok elkészitése céljabol az adatfeldolgozo (vallalkozo) az adatkezeld
(megrendel) hozzajaruld nyilatkozatanak visszavonasaig, a biztonsagi eldirasok figyelembe vételével
tarolja az adatokat.

2. Adatkezelésben érintett személyes adatok

* Az adatgyiijtés célja:

A vallalkozas tevékenységéhez kapcsoléddan, az iizleti kapcsolat fenntartasa és a jogszabalyi
kotelezettségének teljesitése céljabol, mint a GDPR és a mindenkor hatalyos, az informacios
onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szol6 nemzeti jogszabalyok rendelkezései szerint
sziikséges hozzajarulod nyilatkozatok, valamint a szamldz6 program hasznalatdhoz és azon keresztiil
kezel személyes adatokat.

Az adatok kore:
* név, cim, adoszam, e-mail cim, telefonszam.

Az adatok taroldasanak idotartama:

Az esetleges reprodukciok elkészitése, illetve jabb megrendelések lehet6sége miatt az adatkezeld
(vallalkoz6) a megrendeld hozzajaruld nyilatkozatanak visszavonasaig, a biztonsagi eldirasok
figyelembevételével tarolja az adatokat.

* Az adatgyiijtés célja:
A vallalkozés - esetleges késObbi létszambovités esetén - a munkavallald foglalkoztatasaval
kapcsolatban az alabbi adatokat kéri be és kezeli.

Az adatok kore:
* név, sziiletési név, addazonositod-szam, TAJ szam, anyja neve, sziiletési hely, id6, lakcim, telefonszam,
e-mail cim, a munkabér utalasi cime vagy szamlavezetd bank neve és bankszamla szama.

* Az adatok tarolasanak idotartama:

A foglalkoztatds iddtartama alatt, és a torvényi eldirasokat figyelembe véve annak megsziinését
kdvetden, az elbirt idotartam erejéig esetleges hatosagi ellendrzés céljabol.

A szabalyzat nem mdsolhato, minden hozza fiizodo jog fenntartva!
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2. szamu melléklet

Hozzajarulo6 nyilatkozat

ATUlirott ... hozzajarulok, hogy Varga Norbert egyéni
vallalkozo (9730 Kdészeg, Kiss Janos u. 31.) az alabbi személyes adataimat az {izleti kapcsolat
fenntartasahoz, valamint a szabalyszer(i tevékenység folytatasahoz kezelje, feldolgozza és a
biztonsagi eldirasok betartasaval tarolja.

Aléirdsommal igazolom, hogy

» az adatszolgaltatas €és a személyes adatok kezeléséhez valo hozzdjarulasom dnkéntes;

+ a vallalkozas adatvédelmi és adatkezelési szabdlyzatit megismertem és az arrdl szolod
tajékoztatast megkaptam;

* jelen hozzajaruld nyilatkozatom visszavonasig érvényes, melyrdl barmikor rendelkezhetek;

* tudomasul veszem, hogy a hozzajarulas visszavondsa a visszavonas elotti hozzédjarulason
alapul6 adatkezelés jogszerliségét nem befolyasolja.

alairas

A szabalyzat nem mdsolhato, minden hozza fiizodo jog fenntartva!
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3. szamu melléklet

Adatvédelmi és adatkezelési tajékoztato

Jelen dokumentum az On személyes adatainak kezelésérdl és az azzal kapcsolatos jogairol ad az Eurdpai
Unio rendelete (az Eurdpai Parlament és a Tanacs 2016/679. Rendelete, tovabbiakban: GDPR) és a hazai
jogszabalynak (informacids dnrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szolo 2011. évi CXII.
torvény, tovabbiakban: Info tv.) megfeleld tajékoztatast.

Az adatkezeléssel kapcsolatos informaciok:

* Az adatgyiijtés célja:

A vallalkozas tevékenységéhez kapcsoléddan, az iizleti kapcsolat fenntartasa és a jogszabalyi
kotelezettségének teljesitése céljabol, mint a GDPR és a mindenkor hatalyos Info tv. rendelkezései
szerint sziikséges hozzajaruld nyilatkozatok, valamint a szamldzd program haszndlatdhoz és azon
keresztiil kezel személyes adatokat.

Az adatok kore:
* név, cim, adoszam, e-mail cim, telefonszam.

Az adatok taroldsdnak idotartama:

Az esetleges reprodukciok elkészitése, illetve jabb megrendelések lehetésége miatt az adatkezeld
(vallalkoz6) a megrendeld hozzajaruld nyilatkozatanak visszavonasaig, a biztonsagi eldirasok
figyelembevételével tarolja az adatokat.

Az adatok tovaibbitdsa:
Személyes adatot harmadik személynek nem tovabbitunk, kivéve, ha ezt torvény kotelez6vé teszi, illetve
ha ezt az adott személy kéri.

Az adatok szolgdltatasanak jellege:

A vallalkozas altal gylijtott adatok a megrendelés szabalyszerii teljesitéséhez sziikségesek. A
megrendeld altali, személyes adatainak szolgaltatasa mindig Onkéntes. Személyes adatait csak az
tgyfélkapcsolat befejezéséig taroljuk, — melyr6l a megrendelé a ,Hozzajarulé nyilatkozat”
visszavonasaval nyilatkozhat —, kivételt képeznek ez alol, amelyeket torvényi kitelezettség miatt tovabb
kell megorizni (pl.: szigora szamadasti nyomtatvanyok).

Jogorvoslat:

» Joga van az adatkezelésre vonatkoz6 informaciokrol, valamint az adatkezelés soran feldolgozott
adatokrol masolatot kérni (hozzaférési jog).

» Joga van a pontatlan adatok helyesbitését, illetve a befejezetlen adatok kiegészitését kérni
(helyesbitéshez valo jog).

» Joga van a személyes adatainak torlését kérni (torléshez valo jog).

* Joga van az adatkezelés korlatozasat kérni (adatkezelés korlatozasahoz valo jog).

* Joga van a személyes adatait elektronikus formaban kérni, valamint ezen adatok atadasat kérni egy
masik adatkezel6 részére (adathordozhatdsaghoz valo jog).

* Joga van a hozzajarulason alapulo adatkezelésnél a hozzajarulasanak barmikori visszavonasara. A
hozzajarulas visszavonasa az azt megel6z6 idészak adatkezelésének jogszeriiségét nem befolyasolja
(hozzéjarulas visszavonasahoz val6 jog).

* Joga van a felligyeleti hatdosagnal panaszt benytjtani.

A jogszabalyi valtozasok miatt sziikséges lehet jelen tajékoztatd modositasa. Amennyiben a valtozasok
érintik a beleegyezésen alapuld feldolgozast, tigy j hozzajarulast kériink.

A szabalyzat nem mdsolhato, minden hozza fiizodo jog fenntartva!



